「求人情報」下書き用データ
求人情報の下書き用としてご利用ください。コピーして貼り付けることで入力作業の負担が減ります。
※必須項目のみご入力いただければ求人情報を掲載することが可能です。あとから、お好きなタイミングで追記、修正できます。
	　項目
	内容（青字は記入例です）

	カテゴリー
必須
	入力項目から選択します。一択
常勤・正社員、非常勤・契約、パート・アルバイト

	画像１０枚
	画像10枚【できるだけ写真を添付してください】
例）医師やスタッフ、ユニフォームや診療室内、受付、外観等の写真

	医療機関名
必須
	医療法人ABCクリニック

	院長名/管理者名
必須
	仙台　太郎

	募集状況
必須
	入力項目から選択します。複数選択可能
新着、募集中、新卒・既卒

	職種
必須
	入力項目から選択します。一択
看護師、准看護師、看護補助

	詳細な職種
	助産師、保健師、専門看護師/がん看護、慢性疾患看護、老人看護　など

	採用予定人数
	１名、複数名　など

	勤務地域
必須
	入力項目から選択します。一択
青葉、宮城野、若林、太白、泉、その他

	診療科目
必須
	内科、心療内科、精神科、呼吸器科、消化器科、整形外科、形成外科、脳神経外科
小児科、眼科、耳鼻咽喉科、リハビリテーション科、放射線科　など

	当院の紹介
	当クリニックは、笑顔あふれるクリニックです。
最新の医療設備と働きやすい環境が整い、チームワークを大切にする職場です。
当クリニックでは、患者様に寄り添った温かいケアを提供する看護師を募集しています。地域医療に貢献したい方、スキルを活かし成長したい方を歓迎します。
復職、経験が浅い方、未経験者も先輩スタッフがサポートいたします。
共に安心と信頼を届ける医療を目指しましょう。　など

	勤務地
必須
	仙台市青葉区〇〇-1-1

	アクセス
	仙台市徒歩〇分、駐車場完備　など

	試用期間、契約期間
必須
	試用期間3ヶ月(本人の能力を特段評価したときは、期間を短縮することがあります)など

	仕事内容
必須
	看護業務全般、外来対応、医師診療補助や問診、採血・点滴・検査、薬剤や器具の準備、院内外清掃、患者様の健康状態の確認や生活指導、患者様のケア全般　など




	

項目
	内容（青字は記入例です）

	一日の業務の流れ
	08：50～　ミーティング
08：55～　受付・診療準備、カルテ準備、検査準備
09：00～　午前の診療開始、検査開始、介助、随時電子カルテ入力
12：00～14：00　休憩
14：00～　午後の診療開始、検査開始、介助、随時電子カルテ入力
15：00～　診療/検査　並行して備品管理・発注
18：00～　診療/検査終了　清掃　など

	勤務時間（休憩時間）
必須
	月～金 8：30～17：30（休憩60分）
水・土 8：30～13：45（休憩10時から15分　12時から15分）　など

	時間外労働
必須
	月平均〇時間　など

	休日・休暇
必須
	水曜/土曜　午後
日曜、祝日、GW、秋のシルバーウイーク、夏季休暇、年始年末　など

	給与（時給）
必須
	【常勤/正社員】
基本給22万円～28万円、〇〇手当1万円、〇〇手当5千円、
〇〇手当3千円、交通費実費支給（上限〇万円）
賞与　夏季〇ヶ月　冬季〇ヶ月　期末〇ヶ月　合計〇ヶ月
【パート】
時給　1500円～、手当は正社員単価を基準に時間割にて支給
交通費実費支給（上限〇万円）　など

	福利厚生
必須
	社会保険完備、健康保険、厚生年金、労災保険、失業保険、退職金制度
産前産後休業、育児休業、介護休業、特別休暇制度あり、交通費支給、
資格取得費用負担制度あり　など

	必要な資格
	看護師免許、准看護師免許、助産師免許、保健師免許　など

	必要なPCスキル
	電子カルテに対応できる方、
〇〇メーカー電子カルテのPCとタブレット入力経験あり優遇、
PC/タブレット苦手な方も、先輩看護師が丁寧に指導します　など

	希望する実務経験（求めている人材）
	未経験者歓迎、内科経験者優遇、外科オペ経験者優遇、
患者さんへの病状の説明や家族との連携など、患者さん一人ひとりに合わせた丁寧なコミュニケーションできる方。
自分の知識やスキルをチームメンバーに丁寧に教えることが出来る方　など

	職場情報
	入力項目から選択します。複数選択可能
社会保険完備、昇給・賞与あり、退職金制度あり、産休育休実績あり、
資格取得支援あり、研修制度あり、敷地内禁煙・分煙対策あり、
マイカー通勤可、家賃補助あり、交通費支給あり、社宅あり、
制服あり、最低月給35万円以上、時給1,500円以上、時給2,000円以上

	その他の特徴
	入力項目から選択します。複数選択可能
未経験歓迎、急募求人、学歴不問、主婦(夫)活躍中、副業OK、駅チカ・駅ナカ、
ブランクOK、夜勤あり、土日祝のみOK、短期・短時間OK、週休2日制、
転勤なし、社員登用あり、託児所あり

	


項目
	内容（青字は記入例です）

	提出書類
	履歴書・職務経歴書・看護師免許写し・ハローワーク紹介状　など

	問合せ先/備考欄
必須
	医療法人ABCクリニック　担当〇〇　電話022-000-0000
当サイトの「求人情報に問合せ」よりご連絡いただくことも可能です。　など

	病床数
	外来のみ、病床〇床　など

	診療時間・休診日
	月～金　9：00～18：00
土　9：00～12：00　、
(月)　午前9：00～12：00　午後14：00～18：00
(火)　午前9：00～12：00　午後14：00～18：00
(水)　午前9：00～12：00　午後14：00～18：00
(木)　午前9：00～12：00　午後休診
(金)　午前9：00～12：00　午後14：00～18：00
(土)　午前9：00～12：00　午後休診
(日・祝)　休診　　など

	ホームページURL
	自医療機関のURLをコピーして貼り付けて下さい。

	SNS
	自医療機関のSNS　URLをコピーして貼り付けて下さい。

	
	


※入力内容を確認し、チェックを入れ、申請ボタンを押してください。
※青字はあくまでも記載例です。誤ってコピーして求人情報に掲載してしまう可能性もあるので、該当しない記載例は各自削除してください。
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